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“Hacer propio el conocimiento”
Dirección Secundaria
OBSERVACIÓN DE CLASE

GUÍA DE OBSERVACIÓN Y ACOMPAÑAMIENTO A DOCENTES FRENTE A GRUPO

No. Visita______ Nombre del Docente:______________________________________________________
Asignatura: _____________________________________Grado, Grupo:______  No. Alumnos:_________
Espacio: ________________ Fecha:_____/______/______ Hora de inicio:_______ Hora de término:______
Bloque: __________________
Aprendizaje Esperado: __________________________________________________________________
 _____________________________________________________________________________________
Modalidad:    Proyecto          Secuencia didáctica            Estudio de caso          Otro 
Momento:     Inicio                Desarrollo                             Cierre
Nombre del Observador: ________________________________________________________________________________________
INSTRUCCIONES: Para cada una de las afirmaciones marque con una “” la puntuación que mejor represente la situación de la clase, con base en la siguiente escala:
	0
	No se observó

	1
	Se observó pocas veces / En desacuerdo

	2
	Se observó algunas veces / De acuerdo

	3
	Se observó con frecuencia / Muy de acuerdo


	
	                                 INDICADORES
	3
	2
	1
	0

	
	INICIO

	1
	Inicia su clase con puntualidad.
	
	
	
	

	2
	Controla la asistencia de sus alumnos.
	
	
	
	

	3
	Coloca la fecha y el valor del mes en el pizarrón
	
	
	
	

	4
	Indica qué tema va a impartir
	
	
	
	

	5
	Retoma los conocimientos previos o de la clase anterior
	
	
	
	

	
	COMUNICACIÓN

	6
	Utiliza un volumen de voz adecuado.
	
	
	
	

	7
	Realiza inflexiones tonales para hacer énfasis en los puntos importantes.
	
	
	
	

	8
	Tiene congruencia entre lo que dice y lo que hace.
	
	
	
	

	9
	Las instrucciones que da a los alumnos son claras y precisas. 
	
	
	
	

	10
	Resuelve las dudas expuestas por los alumnos.
	
	
	
	

	
	ARMONÍA Y AMBIENTE GRUPAL

	11
	Motiva a sus alumnos con entusiasmo al impartir sus clases.
	
	
	
	

	12
	Utiliza actividades motivantes o interesantes para los alumnos.
	
	
	
	

	13
	Promueve la participación de sus alumnos.
	
	
	
	

	14
	Maneja el uso del espacio y desplazamiento en el aula mientras los alumnos trabajan, verificando el avance y dudas que se tengan,
	
	
	
	

	15
	Da la misma atención a todos los alumnos, resolviendo sus dudas en tiempo y forma.
	
	
	
	

	16
	Conoce el nombre de todos los alumnos.
	
	
	
	

	17
	Se maneja con respeto y utiliza un lenguaje apropiado a la edad de los alumnos y el entorno escolar.
	
	
	
	

	18
	Obtiene la atención de los alumnos durante toda la clase y logrando mantener el interés de los mismos.
	
	
	
	

	19
	Distribuye los lugares de acuerdo a las exigencias de su clase.
	
	
	
	

	
	GESTIÓN DIDÁCTICA

	20
	Atiende de manera diferenciada los aprendizajes de los alumnos.
	
	
	
	

	21
	Ubica de manera adecuada a los alumnos en relación con la actividad.
	
	
	
	

	22
	Mantiene control de disciplina en el grupo.                      
	
	
	
	

	23
	Realiza de manera frecuente y promueve acciones que favorecen el diálogo entre el alumno y el docente.
	
	
	
	

	24
	Usa de manera motivante recursos didácticos acordes a los contenidos, para promover el aprendizaje.
	
	
	
	

	25
	Se hace uso adecuado de iPad´s y audífonos de acuerdo a la planeación y dinámica de la clase.
	
	
	
	

	26
	Utiliza preguntas de cierre y análisis para lograr un manejo autónomo y reflexivo de la información.
	
	
	
	

	27
	Durante la clase brinda explicaciones claras y significativas de los conceptos y pide ejemplos.
	
	
	
	

	28
	Distribuye y maneja el tiempo de manera eficaz y flexible respecto a contenidos y actividades.
	
	
	
	

	29
	Mantiene un sistema planeado de evaluación continua para identificar lo que saben y como utilizan la información.
	
	
	
	

	30
	Planea y trabaja actividades en las que el alumno evalúa la utilidad de la información y aplica su creatividad en proyectos, debates, juegos, etc.
	
	
	
	

	31
	Retoma y/o complementa los contenidos o aprendizajes durante la clase.
	
	
	
	

	
	GESTIÓN CURRICULAR

	32
	Demuestra amplio conocimiento y comprensión de los contenidos que imparte.
	
	
	
	

	33
	Relaciona los temas con el contexto real de los alumnos.
	
	
	
	

	34
	Relaciona los temas con el contenido de otras materias (transversalidad).
	
	
	
	

	
	CIERRE

	35
	Termina su clase 5 minutos antes del toque, haciendo que los alumnos dejen limpio y ordenado su lugar.
	
	
	
	

	36
	Deja limpio y en orden el espacio de trabajo.
	
	
	
	




	ACUERDOS Y COMPROMISOS

	











___________________                                                    ___________________                                                   _____________________
NOMBRE Y FIRMA			   NOMBRE Y FIRMA			                NOMBRE Y FIRMA
     OBSERVADOR                                                                           DOCENTE				                           REVISÓ
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