Colegio Buena Tierra, S.C.

“Uacer propio el conocimiento”

' ~ PLAN DE CALIDAD
DIRECCION DE EDUCACION FiSICA Y DEPORTIVA

Nombre del
proceso:

PLANEACION DOCENTE

Objetivo del proceso:

Responsables:

Director de Educacion Fisica y
Deportes / Docentes / Direccion y
Subdireccién Académica

Interacciones:

Desarrollar las actividades para que los trabajos de planeacion docente se

realicen en tiempo y forma.

Ensefianza Aprendizaje / Control Escolar / Seguimiento Psicopedagégico /

Andlisis y Evaluacion de la Informacion Académica

Recursos especiales y/o

Recursos Humanos, Materiales y Econdmicos, Instalaciones Deportivas y Equipo Deportivo e Internet

infraestructura
NC Secuencia del Proceso Requerimientos (Especificaciones, documentos o informacion) Criterios del verificacién (Registros, evidencias y/o control) Meta / Objetivo (Indicador)
Calendario de Calendario SEP _ N o _ Contar con el Calendario
1 actividades de inicio » ) ) o . Calendario de actividades de inicio de Ciclo Escolar DA- | autorizado 1 semana antes
de ciclo escolar Acuerdos de reunion de Directores previo al inicio de Ciclo RG-01 autorizado del cierre del ciclo escolar en
Escolar curso
Requerimiento de nuevos docentes de Educacion Fisica para C
cuzglquiera de los 3 niveles P Requisicion de personal RH-RG-01, entregada a
Perfil v descrincién d RH-RG-08 q | Recursos Humanos Elegir al candidato mejor
erfi escripcion de puesto -RG-08 correspondiente a la o . . ifi
y b P P Autorizacién de contratacion del personal seleccionado calificado que cumpla los
vacante, actualizado RH-RG-11, con firma de autorizacion de Dir. y requisitos internos y de SEP
Contratacién de Curriculum de Candidatos para el puesto vacante Subdireccion académica mg&?;?ig;:?géﬁcrﬁl\?; y
2 | docentes para plantilla | Perfil profesional de acuerdo a la normativa y requisitos SEP Compromisos de profesionalizaciéon RH-RG-38 del b o o al |
iy - ar seguimiento al persona
SEP Cuestionario de entrevista para candidatos RH-RG-13, aplicado | Personal de Edu. Fisica, cuando se requiera entregado docent% de Edu. Fl’gica con
a los aspirantes a recu.rsos humanos _ _ compromisos, avisando a
Resultado de examen psicométrico del candidato seleccionado | Cambios de'n la P'i_““”(? en fcirmatgd_SEP_ del nivel recursos humanos los
- . L correspondiente, realizados por la subdireccion técnica i imi
RH-PO-01 Procedimiento para reclutamiento seleccion y| jq nivlzl P avances o incumplimiento
contratacion del personal
DACICG-PO-10 Procedimiento de Induccion al Personal
Carpeta de induccion /indice DA-RG-05 por nivel (Preescolar,
Primaria, Secundaria) en electrénico
Integrar el anexo de la Direcciébn de Educacion Fisica y
Deportiva a la carpeta de induccion por nivel (Preescolar, E del de la Di i6n de Ed i6n Eisi
Primaria’ Secundaria) en d|g|ta| ntrega el anexo ae la bireccion ae ucacion Fisica
A de la Direccién de Ed i6n Fisi diaital 1 | Para la Carpeta de induccion / indice DA-RG-05 a Dir.| Contar con el anexo de la
Carpetay cursode | Anexo de la Direccion de Educacion Fisica en digital con 1a | /5 sypdireccion Académica en digital con firma de Carpeta de Induccion
3 | Induccion al personal | siguiente informacion: autorizado 1 semana antes

asu cargo

1. Criterios de evaluacion DEP-IT-01
2. Descripcién de puestos
3. Formatos
4. Directorio
5. Comunicacion en caso de emergencia
Calendario de actividades de inicio de ciclo escolar DA-RG-01

autorizacion

Lista de asistencia RD-RG-15 de los docentes a la
induccion administrativa y pedagogica

del inicio del ciclo escolar en
curso en digital
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NC Secuencia del Proceso Requerimientos (Especificaciones, documentos o informacion) Criterios del verificacién (Registros, evidencias y/o control) Meta / Objetivo (Indicador)
Elaboracién del programa anual de educacion fisica de acuerdo
a Contar con la Cronograma
Reunion de directivos en donde se entrega las fechas de P R anual de Educacion Fisica
4 Programa anual de | eventos de la Direccion Crogogéama;nugl olle EdU?aC(;OI’I f|su|:aé3EbF(;.RG 07 p?r DEP-RG-07 autorizado a mas
Educacion Fisica | li grado, de ca g’nlye autorizado por la Subdireccion y/o tardar 1 semana antes del
Plan anual interno DA-RG-02 Direccion Académica inicio del ciclo escolar en
Programa SEP curso
Modelo Educativo
Calendario anual de actividades escolares DG-RG-17
Plan anual interno de actividades DA-RG-02 Contar con la Planeacion
Planeacién docente de | Cronograma anual de actividades DEP-RG-07 Planeacion diaria DEP-RG-03 (archivos digitales) | diaria DEP-RG-03 autorizada
5 Educacion Fisica . autorizada por y en resguardo de la Direccion de por la Dir. de Educacion
Modelo Educativo Educacion Fisica y Deportiva Fisica y Deportiva 1 dia antes
Programa SEP de la publicacion del reto
Criterios de evaluacion DEP-IT-01
Programa anual de entrenamiento deportivo por
disciplina y categoria DEP-RG-09 autorizado por la
. - i i6 i i6 Ami Programa anual de
Planeacién docente de | C@léndario anual de actividades escolares DG-RG-17 Subdlre<?0|on ylo Direcaion Academica . , entrenar?wiento deportivo por
6 Entrenam_ iento Plan anual interno de actividades DA-RG-02 Blég?sg?lnfsaurpoiinz? dac:e;o?(laa e&ifcncmegéo Egiggg;gg disciplina y categoria DEP-
Deportivo Horarios de clase de Direccion de Primaria y Secundaria Fisica y Deportiva RG-09 autorizado en la dltima
semana de agosto
Horario general de Educacion Fisica y Entrenamiento
Deportivo DEP-RG-13
Seguimiento a L L Entregar el Seguimiento de
Planeaciones de Planeacion diaria DEP-RG-03 (Educacién Fisica) Seguimiento de planeaciones de Educacién Fisica y Planeaciones a la
7 Educacion Fisicay Planeaciones mensuales de entrenamiento deportivo DEP-RG- Entrenamiento Deportivo DEP-RG-06 en el cual se Subdireccion y/o Direccién
Entrenamiento 14 incluye educacion fisica y entrenamiento deportivo Académica en las fechas
Deportivo acordadas
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Director de Educ. Fisica y Deportiva
Emitié

Subdireccic')"? cademica
Re!
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Direccion Académica
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Direccion General
Aprobo

/

Fecha de emision
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