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	Colegio Buena Tierra, S.C. 
“Hacer propio el conocimiento”
CONTROL Y GESTIÓN DE LA CALIDAD

SOLICITUD DE MODIFICACIÓN, ALTA Ó BAJA DE FORMATOS Y DOCUMENTOS



	NOMBRE DEL FORMATO:
	

	

	CODIFICACIÓN
	
	ÁREA SOLICITANTE
	

	

	FECHA DE LA SOLICITUD:
	
	FECHA DE VIGENCIA
	


JUSTIFICACIÓN:

	

	

	




	
	ALTA

	
	MODIFICACIÓN

	
	BAJA




FAVOR DE ANEXAR EL FORMATO O DOCUMENTO QUE SE VA A MODIFICAR (anterior y nuevo), INDICANDO LOS CAMBIOS QUE SE VAN A REALIZAR.
 ANEXAR TAMBIEN LOS FORMATOS O DOCUMENTOS QUE SE VAN A DAR DE ALTA O BAJA.
NOTA IMPORTANTE: ES INDISPENSABLE QUE EL AREA RESPONSABLE DEL DOCUMENTO O FORMATO, REVISE, CONSIDERE E INFORME AL SGC DE LOS DOCUMENTOS QUE SON AFECTADOS CON ESTOS CAMBIOS DE FORMATOS Y DOCUMENTOS; COMO SON: PLANES DE CALIDAD, SEGUIMIENTO Y MEDICIÓN ASI COMO LINEAMIENTOS, REGLAMENTOS Y PROCEDIMIENTOS (LA APROBACIÓN DE ESTA SOLICITUD DEPENDERA DE ESTO).


	
Solicitante

	Aprobación Jefe Inmediato
	Aprobación SGC
	Autorización
Dir. de Calidad
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FAVOR DE ANEXAR EL FORMATO O DOCUMENTO QUE SE VA A MODIFICAR (anterior y nuevo), INDICANDO LOS CAMBIOS QUE SE VAN A REALIZAR.
 ANEXAR TAMBIEN LOS FORMATOS O DOCUMENTOS QUE SE VAN A DAR DE ALTA O BAJA.
NOTA IMPORTANTE: ES INDISPENSABLE QUE EL AREA RESPONSABLE DEL DOCUMENTO O FORMATO, REVISE, CONSIDERE E INFORME AL SGC DE LOS DOCUMENTOS QUE SON AFECTADOS CON ESTOS CAMBIOS DE FORMATOS Y DOCUMENTOS; COMO SON: PLANES DE CALIDAD, SEGUIMIENTO Y MEDICIÓN ASI COMO LINEAMIENTOS, REGLAMENTOS Y PROCEDIMIENTOS (LA APROBACIÓN DE ESTA SOLICITUD DEPENDERA DE ESTO).
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