Colegio Buena Tierra S.C.

“Hacer propio el conocimiento”

AREA: COMPRAS, ALMACENES Y SERVICIOS GENERALES

FECHA: ENERO, 2023
LISTA MAESTRA DE REGISTROS

FECHA DE REVISION . PUNTOS DE USO (DISTRIBUCION DE REGISTROS
NC NOMBRE DEL FORMATO CODIGO REVISION ¢ ,So RESPONSABLE TIEMPO DE RETENCION : )
Y/O CREACION
1 2
- . C Servici Cicl | tual f
1 | Solicitud Universal de compra y pagos DACICS-RG-01 3 ENERO, 2023 omprasyseniclos | ticlo escolaractua'y - Carpeta de Contenidos
Generales ciclo escolar anterior Multiples -
s . C Servici Cicl | tual
2 Invitacion a Cotizar DACICS-RG-02 ) ENERO, 2023 ompras y Servicios A|c o escolar ac u:-{ y
Generales ciclo escolar anterior -
. Compras y Servicios Ciclo escolar actual
3 | Ccuadro Comparativo de Ofertas DACICS-RG-03 1 ENERO, 2023 prasy : ny
Generales ciclo escolar anterior - -
.. Compras y Servicios Ciclo escolar actual
4 | Relacion de Proveedores Evaluados DACICS-RG-04 2 ENERO, 2023 prasy ! Y
Generales ciclo escolar anterior -
.. C Servici Cicl | tual i
5 Programacién de Eventos DACICS-RG-05 3 ENERO, 2023 ompras y Servicios ‘|c o0 escolar ac ué y Carpeta de Contenidos
Generales ciclo escolar anterior Multiples -
. L Compras y Servicios Ciclo escolar actual
6 | Programa de Trabajo - Mantenimiento DACICS-RG-06 1 ENERO, 2023 prasy ! Y
Generales ciclo escolar anterior - -
. s T C Servici Cicl | tual i
7 | Orden de Reparacién y/o Mantenimiento DACICS-RG-07 2 ENERO, 2023 omPpras y Semviclos | ticlo escolaractualy |- Carpeta de Contenidos
Generales ciclo escolar anterior Multiples -
3 Control de Resguardos de activos fijos y/o DACICS-RG-08 1 ENERO, 2023 Compras y Servicios Qiclo escolar actugly
materiales Generales ciclo escolar anterior - -
9 Concen'Frado .Anual de ordenes de compra, DACICS-RG-09 3 ENERO, 2023 Compras y Servicios giclo escolar actU§Iy
reparaciones internas y externas Generales ciclo escolar anterior - -
10 Seguimi-ento Mensual a ordenes de compra, DACICS-RG-10 5 ENERO, 2023 Compras y Servicios c_iclo escolar actua.l y
reparaciones internas y externas Generales ciclo escolar anterior - -
1 Seguimi.ento S'emanal a solicitudes de compra, DACICS-RG-11 ) ENERO, 2023 Compras y Servicios giclo escolar actUéIy
reparaciones internas y externas Generales ciclo escolar anterior - -
" Compras y Servicios Ciclo escolar actual
12 | Bitacora de compras (choferes) DACICS-RG-12 1 ENERO, 2023 bresy ! Y
Generales ciclo escolar anterior - -
- . Compras y Servicios Ciclo escolar actual
13 [Cuadro de Maximos y Minimos DACICS-RG-13 1 ENERO, 2023 prasy . 'y
Generales ciclo escolar anterior - -
. C Servici Cicl | tual i
14 Nota de salida de almacen DACICS-RG-15 ) ENERO, 2023 ompras y Servicios _|c o0 escolar ac ug y Carpeta de Contenidos
Generales ciclo escolar anterior Multiples -
. Compras y Servicios Ciclo escolar actual
15 |Control General de Bienes Resguardables DACICS-RG-16 1 ENERO, 2023 prasy : Y
Generales ciclo escolar anterior - -
s . . Compras y Servicios Ciclo escolar actual
16 [Bitdcora de Registro de Visitantes DACICS-RG-17 1 ENERO, 2023 prasy ! 'y
Generales ciclo escolar anterior - -
i .. . Compras y Servicios Ciclo escolar actual
17 |Reporte Diario de Novedades de Vigilancia DACICS-RG-19 1 ENERO, 2023 prasy : Y
Generales ciclo escolar anterior - -
18 Control de Documentos de Equipo de DACICS-RG-20 1 ENERO, 2023 Compras y Servicios Ciclo escolar actual y

Transporte

Generales

ciclo escolar anterior




19

Evaluacién interna de servicio

DACICS-RG-21

ENERO, 2023

Compras y Servicios
Generales

Ciclo escolar actual y
ciclo escolar anterior

20

Cronograma Diario de Actividades de
Intendencia

DACICS-RG-23

ENERO, 2023

Compras y Servicios
Generales

Ciclo escolar actual y
ciclo escolar anterior

21

Inspeccién General de Instalaciones

DACICS-RG-24

ENERO, 2023

Compras y Servicios
Generales

Ciclo escolar actual y
ciclo escolar anterior

22

Solicitud de baja de bienes

DACICS-RG-25

ENERO, 2023

Compras y Servicios
Generales

Ciclo escolar actual y
ciclo escolar anterior

Carpeta de Contenidos
Multiples

23

Ctrl de Mats y herramientas de Prov ext

DACICS-RG-26

ENERO, 2023

Compras y Servicios
Generales

Ciclo escolar actual y
ciclo escolar anterior

24

Encuesta de servicio Transporte Escolar

DACICS-RG-28

ENERO, 2023

Compras y Servicios
Generales

Ciclo escolar actual y
ciclo escolar anterior

25

Control de Documentos del Servicio de
Cafeteria

DACICS-RG-29

ENERO, 2023

Compras y Servicios
Generales

Ciclo escolar actual y
ciclo escolar anterior

26

Encuesta de Servicio de Cafeteria

DACICS-RG-30

ENERO, 2023

Compras y Servicios
Generales

Ciclo escolar actual y
ciclo escolar anterior

27

Revision del Servicio de Cafeteria

DACICS-RG-31

ENERO, 2023

Compras y Servicios
Generales

Ciclo escolar actual y
ciclo escolar anterior

28

Evaluacién del personal externo

DACICS-RG-32

ENERO, 2023

Compras y Servicios
Generales

Ciclo escolar actual y
ciclo escolar anterior

29

Catélogo de Articulos

ENERO, 2023

Compras y Servicios
Generales

Ciclo escolar actual y
ciclo escolar anterior

Carpeta de Contenidos
Multiples
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